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KATA PENGANTAR 

 

Puji dan syukur dipanjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat-Nya 

sehingga buku panduan ini dapat selesai tepat pada waktunya. Buku panduan ini 

merupakan bagian dari pelaksanaan Penggunaan Aplikasi Pendaftaran, Pengukuran 

Dan Penilaian Inovasi Daerah. 

Aplikasi Pendaftaran, Pengukuran Dan Penilaian Inovasi Daerah dikembangkan 

dengan maksud sebagai penyempurnaan dari sistem yang lama dengan beberapa 

tambahan fitur dan beberapa perubahan item indikator penilaian. 

Maksud dan tujuan dari pengembangan sistem ini adalah memberikan kemudahan 

dalam rangka terintegrasinya sistem laporan penilaian inovasi antara pemerintah 

pusat dan pemerintah daerah, mempermudah proses penilaian sehingga 

terlaksananya penilaian yang optimal, efektif dan efisien serta tidak membingungkan 

pemerintah daerah serta memperoleh kemudahan mengakses data dan informasi 

inovasi daerah 

Buku Manual Upgrade Aplikasi Pendaftaran, Pengukuran dan Penilaian Inovasi 

Daerah Puslitbang Inovasi Daerah Tahun 2024 ini mempunyai peran penting bagi 

pengguna, terutama sebagai acuan dalam operasional sistem. Secara umum, buku 

panduan ini terbagi atas Login dan Logout Sistem serta Dashboard Sistem 

Pemerintah Inovasi Daerah, yang berisikan gambar dan panduan pengisian untuk 

memudahkan pengguna sistem aplikasi 

Akhir kata, semoga buku panduan ini dapat digunakan sebagaiman mestinya. 
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PANDUAN INPUT DATA 

1 Login dan Logout Sistem 
Log In Sistem 

• Buka web browser seperti Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari 

• Ketikkan alamat website https://indeks.inovasi.bskdn.kemendagri.go.id/login     
pada bagian URL di web browser 

 

   
 

• Masukkan username pada kolom Nama Pengguna (1), password pada 

kolom Password (2) lalu klik Login (3).  
 

Logout Sistem 

 

https://indeks.inovasi.bskdn.kemendagri.go.id/login
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• Untuk keluar dari halaman administrasi adalah dengan menggunakan 

menekan link Keluar yang terdapat pada layer bagian header pojok 

sebelahkan pada gambar setelah Keluar (1). 

2 Dashboard Sistem Pemda 
Tampilan Halaman Pakta Integritas 

 
 
Sebelum Pemda melakukan penginputan data Inovasi Daerah dan Profil Pemda 

maka terlebih dahulu daerah melakukan upload dokumen Pakta Integritas. Unduh 

template  yang telah tersedia kemudian upload Dokumen 

 yang telah ditandatangi oleh Kepala OPD yang membidangi 

Urusan Inovasi, kemudian klik tombol kirim . 
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Tampilan Halaman Profil Pemda 

 
 
Pada Halaman ini Profil Pemda berisi Dokumen Pakta Integritas yang telah 

ditandantangi oleh Kepala OPD dan Pemda dapat mengelola semua data indikator 

Satuan Pemerintah maupun mengedit alamat Pemda, alamat email, nomor 

telephone dan nama admin pengelola. Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Untuk melakukan Update Pakta Integritas Pemda dapat dilakukan dengan 

cara mengupload Pakta Integritas dengan klik tombol  . 
2. Tingkatan level Pemda (Provinsi atau Kab/Kota) 

3. Untuk mengisi atau menginput data-data indikator Satuan Pemeritah  
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a. Pilih Parameter  

Untuk mengubah Indikator Satuan Pemerintah silakan klik icon  , setelah 

diinput klik tombol  

 
b. Dokumen Pendukung 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 

upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 

Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 

Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 

terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 

terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
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Jika ingin mengunduh dokumen tersebut silakan klik tombol  dan untuk 

menghapus dokumen tersebut cukup klik tombol . Jika dokumen sudah sesua 

dan ingin menginput indikator lainnya silakan klik tombol . 

4. Ubah Data 

 
 
a. Untuk melihat profil dan Bobot dari masing-masing indikator Satuan Pemerintah 

Daerah 

b. Unduh Pakta Integritas 

c. Mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 
d. Mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 
e. Mengubah Profil Pemda (Alamat Pemda, Email, No.Telp dan Admin) 

 
Menu Inovasi Daerah 

 
 
Dalam menu ini user dapat melihat statistik data terkait dengan jumlah inovasi 

pertahapan, user juga dapat mengelola semua data Inovasi dan indikator Satuan 

Inovasi. Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Statitik Data Dari Inovasi yang di laporkan, inovasi yang dikirim, Skor Jumlah 

Inovasi dan Tahapan Inovasi (Inisiatif, Uji Coba, dan Penerapan) 
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2. Unduh data Inovasi berupa file excel 

3. Tab setiap tahapan inovasi  

4. Tambah Inovasi 

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh Pemda 

yaitu: 

1. Tab setiap tahapan inovasi  

2. Tambah Inovasi 

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh Pemda 

yaitu: 

a) Nama inovasi daerah*; 

b) Tahapan inovasi*; 

c) Inisiator inovasi daerah*; 

d) Nama inisiator*; 

e) Jenis inovasi*; 

f) Bentuk inovasi*; 

g) Inovasi tematik*; 

h) Urusan inovasi daerah*; 

i) Waktu uji coba inovasi daerah*; 

j) Waktu penerapan awal inovasi daerah*; 

k) Waktu pengembangan terbaru inovasi daerah (jika belum mengalami 

pengembangan diisikan sama dengan waktu penerapan awal inovasi daerah 

atau poin j)*; 

l) Rancang bangun inovasi daerah dan pokok perubahan yang akan dilakukan 

(minimal 300 kata)*; 

m) Tujuan inovasi daerah*; 

n) Manfaat yang diperoleh*; 

o) Hasil inovasi*;  

p) Anggaran, jika diperlukan; 

q) Profil bisnis, jika ada; 

r) Sertifikat HAKI (Hak Atas Kekayaan Intelektual), jika tersedia; dan 

s) Penghargaan atas Inovasi Daerah yang dilaporkan (jika pernah memenangkan 

kompetisi inovasi di tingkat internasional/nasional/regional/daerah). 

* Informasi wajib diisi 
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Setelah semua data di input jangan lupa klik tombol  setelah data masuk 

dalam table silakan isikan Indikator Satuan Inovasi dengan mengklik . 

Penjelasan detailnya lihat pada gambar di bawah ini: 

 

 

 

 

a.  Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 

b.    Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 

c.    Untuk menginput Indikator Satuan Inovasi Daerah 

 
• Pilih Parameter   untuk mulai mengisi data Satuan Inovasi  

• Data Pendukung  untuk mengupload Dokumen 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 

upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 

Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
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Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 

terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 

terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. Dokumen harus 

diupload agar mendapatkan bobot nilai . 
Ada indikator yang wajib diinput sebelum dikirimkan ke kemendagri yaitu   

1. Kecepatan inovasi 

2. Kemanfaatan inovasi 

3. Regulasi Inovasi Daerah 

4. Ketersediaan SDM terhadap inovasi daerah 

5. Kualitas inovasi daerah 

d. Klik   untuk mengunggah Dokumen Hasil Uji Coba klik  

Kemudian pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 
Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol  setelah dokumen 
terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti terlihat 
pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
Jika ingin mengunduh dokumen tersebut silakan klik tombol  dan untuk 

menghapus dokumen tersebut cukup klik tombol . Jika dokumen sudah 
sesua dan ingin menginput indikator lainnya silakan klik tombol . 

e. Klik    untuk mengupload dokumen hasil uji coba sebelum diterapkan inovasi 

tersebut. 

f. Klik    untuk mengajukan Nomor Registrasi ke BSKDN  Kemendagri, 

sebelum melakukan pengiriman Operator akan dimintakan mengisi form 

Pernyataan terkait kebenaran data berupa Nama Lengkap, Jabatan / 

Golongan, Instansi, No. HP dan E Mail, setelah form diisikan klik tombol 

 untuk membatalkannya klik tombol batal . 
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Setelah berhasil maka pada tabel inovasi yang sudah kita isi akan muncul 

iconnya sebagai berikut 

 

Untuk melihat data pengirim klik  

 

g. Klik  untuk meng-edit data inovasi yang sudah di upload. 

h. Klik  untuk menghapus data inovasi yang sudah diupload. 
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Lomba Inovasi Daerah 

 
 
 
Dalam menu ini user dapat melihat statistik data terkait dengan jumlah inovasi 

pertahapan, user juga dapat mengelola semua data Inovasi dan indikator Satuan 

Inovasi. Penjelasan detail seperti dibawa ini: 

1. Tab setiap tahapan inovasi  

2. Tambah Inovasi Pemerintah Daerah 

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh Pemda 

yaitu: 

a) Nama inovasi daerah*; 

b) Tahapan inovasi*; 

c) Inisiator inovasi daerah*; 

d) Nama inisiator*; 

e) Jenis inovasi*; 

f) Bentuk inovasi*; 

g) Inovasi tematik*; 

h) Urusan inovasi daerah*; 

i) Waktu uji coba inovasi daerah*; 

j) Waktu penerapan awal inovasi daerah*; 

k) Waktu pengembangan terbaru inovasi daerah (jika belum mengalami 

pengembangan diisikan sama dengan waktu penerapan awal inovasi daerah 

atau poin j)*; 



 
 

12 

l) Rancang bangun inovasi daerah dan pokok perubahan yang akan dilakukan 

(minimal 300 kata)*; 

m) Tujuan inovasi daerah*; 

n) Manfaat yang diperoleh*; 

o) Hasil inovasi*;  

p) Anggaran, jika diperlukan; 

q) Profil bisnis, jika ada; 

r) Sertifikat HAKI (Hak Atas Kekayaan Intelektual), jika tersedia; dan 

s) Penghargaan atas Inovasi Daerah yang dilaporkan (jika pernah memenangkan 

kompetisi inovasi di tingkat internasional/nasional/regional/daerah). 

* Informasi wajib diisi 
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Setelah semua data di input jangan lupa klik tombol  setelah data masuk 

dalam table silakan isikan Indikator Satuan Inovasi dengan mengklik . 

Penjelasan detailnya lihat pada gambar di bawah ini: 
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a.  Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file pdf 

b.    Untuk mengunduh ringkasan profil Pemda berupa file excel 

c.    Untuk menginput Indikator Satuan Inovasi Daerah 

 
• Pilih Parameter   untuk mulai mengisi data Satuan Inovasi  

• Data Pendukung  untuk mengupload Dokumen 

Sebagai persyaratan nilai/skor akan muncul ketika Dokumen Pendukung di 

upload sesuai dengan instruksi jenis file. Untuk mengupload file silakan klik 

icon  pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 

Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 

Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol   setelah dokumen 

terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti 
terlihat pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. Dokumen harus 

diupload agar mendapatkan bobot nilai. 
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Ada indikator yang wajib diinput sebelum dikirimkan ke kemendagri yaitu   

1. Kecepatan inovasi 

2. Kemanfaatan inovasi 

3. Regulasi Inovasi Daerah 

4. Ketersediaan SDM terhadap inovasi daerah 

5. Kualitas inovasi daerah 

a. Klik   untuk mengunggah Dokumen Hasil Uji Coba klik  

Kemudian pilih tombol  lalu isi text dokumen yaitu Nomor Surat / 
Dokumen, Tanggal Surat / Dokumen, Tentang kemudian untuk mengambil 
Dokumen dari Laptop/komputer pilih tombol  setelah dokumen 
terupload silakan klik tombol  untuk menyimpan dokumen. Seperti terlihat 
pada gambar dibawah ini hasil dari upload dokumen. 
Jika ingin mengunduh dokumen tersebut silakan klik tombol  dan untuk 

menghapus dokumen tersebut cukup klik tombol . Jika dokumen sudah 
sesua dan ingin menginput indikator lainnya silakan klik tombol . 

b. Klik    untuk mengupload dokumen hasil uji coba sebelum diterapkan inovasi 

tersebut. 

c. Klik    untuk kirim Ke Admin Pemda. 

 

Pelaporan Indikator Kualitas Inovasi Daerah (menggunakan link apabila tidak 
mengupload file) 
 
Cara Menggunakan Link Embed Google Drive 
Pilih video anda dengan format MP4 dan bisa di akses Public 

 
 



 
 

16 

Cara membuka akses video ke public cara sebagai berikut 
 

 
Klik tombol Bagikan 

 

 
Kemudian pilih Siapa saja yang memiliki link setelah klik tombol selesai 
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Setelah video kita sudah bisa di akses public maka selanjutnya sebagai berikut 
 

 

Klik  pilih  

 
Setelah copy link 
“https://drive.google.com/file/d/157A41O7BzDmoA228gLE9azKMgnh79Hzj/previe
w” lalu paste link tersebut ke field Url di indeks inovasi. 

 
Setalah judul video, url link dan gambar cover video sudah di upload kemudian 

klik tombol  
 

https://drive.google.com/file/d/157A41O7BzDmoA228gLE9azKMgnh79Hzj/preview
https://drive.google.com/file/d/157A41O7BzDmoA228gLE9azKMgnh79Hzj/preview
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Cara Menggunakan Link Embed Youtube 

 
Pilih video kita yang sudah di upload ke youtube, setelah itu klik tombol Bagikan 

 
Kemudian pilih Sematkan 
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Setelah copy link 
“https://www.youtube.com/embed/CrEd0piA3VY?si=nPvB1igRRPWpRWQp”  lalu 
paste link tersebut ke field Url di indeks inovasi. 

 
Setalah judul video, url link dan gambar cover video (thumbnail) sudah di upload 

kemudian klik tombol  
 
Laporan Data Diklat 

 
 

Dalam menu ini peserta diklat dapat menginput Laporan Diklat  

Pada bagian input inovasi terdapat beberapa field yang harus diinput oleh peserta 

diklat yaitu: 

• Nama peserta diklat (isian) 

• NIP (isian) 

• Jabatan (isian) 

• Instansi (isian) 

• Asal pemda (droplist) 

https://www.youtube.com/embed/CrEd0piA3VY?si=nPvB1igRRPWpRWQp
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• Nomor sertifikat pelatihan (isian) 

• Jenis pelatihan (droplist) Pelatihan Kepemimpinan Nasional I (PKN I), 

Pelatihan Kepemimpinan Nasional II (PKN II), Pelatihan Kepemimpinan 

Administrator (PKA), Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP), Pelatihan 

Dasar CPNS, Diklat Teknis Inovasi 

• Judul proyek perubahan/aksi perubahan/laporan aktualisasi (isian) 

• Urusan pemerintahan yang menjadi lingkup proyek perubahan (droplist) 

• Nama mentor/pembimbing (isian) 

• Ringkasan/executive summary (naratif) *opsional 

• Unggah laporan akhir (pdf) 

• Unggah video (mp4)* 
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Setelah semua data di input jangan lupa klik tombol  setelah data masuk 

dalam table silakan isikan Indikator Satuan Inovasi dengan mengklik . 

Penjelasan detailnya lihat pada gambar di bawah ini: 
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a.  Untuk melihat detail data laporan diklat 

b.    Untuk mengedit laporan diklat 

c.    Untuk menghapus data laporan diklat 
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Account Diklat 
Pada menu ini Diklat BPSDM dapat mengelola akun sendiri dan menambah akun 

Admin Daerah dan Akun Peserta Diklat 

\ 

 
 
Untuk menambahkan atau merubah data akun admin BPSDM klik menu 

, kemudian  pilih role  Daerah  Nama Lengkap  

Nama Panggilan  Email  Username  Password setelah semua diisikan klik 

 
 

Account Pemda Daerah 
Pada menu ini user dapat mengelola akun sendiri dan menambah akun OPD 

khusus pada level Provinsi dan Kab/Kota. 
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Untuk mengubah Akun klik tombol   untuk mengubah data seperti Nama 

Lengkap, Nama Panggilan, Email, Username dan Password. 

 

Untuk menambah Akun OPD silakan klik tombol  pilih data Role 

sebagai OPD, kemudai pilih OPD sesuai dengan OPD yang ada, Nama Lengkap, 

Nama Panggilan, Email, Username dan Password kemudian klik  
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